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Die Bewerbung ist der erste Eindruck, den der Arbeitssuchende beim Arbeitgeber hinterldsst und kann be-
reits viel entscheiden.

So kommt die Bewerbung gut an

Fotolia

Bewerbungstipps: Grundlagen

«Viele Wege fithren nach Rom», besagt
ein altes Sprichwort. Ebenso viele ver-
schiedene Karrierewege gibt es. Viele
Ausbildungen lassen sich auch auf ei-
nem zweiten Bildungsweg absolvieren.

Auch ohne Matur bzw. Berufsmatur stehenden
Jugendlichenin der Schweiz nach der Lehre un-
zahlige Weiterbildungsmaoglichkeiten und
Meisterprifungen offen. Das Bildungssys-
tem bietet mit der EBA (Berufsattest) auch ei-
ne berufliche Grundbildung flr sehr praktisch
orientierte Jugendliche, welche schulisch et-
was mehr Mlhe haben.

Tipp:

Esgibt Gber 230 verschiedene Berufe. Da den
passenden zu finden, ist schwierig. Geh da-
her so oft wie méglich schnuppern. Und dies
am besten in ganz unterschiedlichen Beru-

fen!

Bevor du mit dem Bewerbungsschrei-

ben beginnst:

— Informiere dich, was in einer Bewerbung ver-
langt wird.

— Lese Musterbewerbungen durch.

— Informiere dich bei deiner Wunschfirma, wie
du dich bewerben sollst (online, schriftlich
etc.).

— Informiere dich auf dem Unternehmenspro-
fil bei yousty.ch oder auf der Homepage der
Wunschfirma Uber ihre Produkte / ihre
Dienstleistung.

— Informiere dich, welche Anforderungen dein
Beruf stellt und ob du diese erfilllst.

— Uberlege dir, welche deiner Starken und In-
teressen zum gewahlten Beruf passen.

— Wie willst du dich bewerben? Schriftlich oder
online? Informationen, was die Firma be-
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vorzugt, findest du auf dem jeweiligen Fir-
menprofil auf yousty.ch. Bei Unsicherheit
darfst du auch gerne telefonisch nachfra-
gen.

Info Anschreiben / Motivationsschrei-
ben

Vorsicht: Nicht alle Firmen nutzen die glei-
chen Begriffe. So verstehen gewisse Firmen
unter Motivationsschreiben den klassischen
Begleitbrief (hier: Bewerbungsschreiben) zur
Bewerbung. Fir andere Firmen wiederum ist

Die mit einem * markierten sind nicht zwin-
gend. Wichtig ist, dass du abklarst, welche Un-
terlagen die Firma anfordert.

Sobald du alle Unterlagen flir deine Bewer-
bung beieinander hast, empfehlen wir dir, die-
se von einer Drittperson lesen zu lassen. Dei-
ne Eltern, Lehrer oder auch wir von yousty.ch
kénnen daraufhin die Bewerbung auf Voll-
standigkeit und Rechtschreibfehler prifen. Bei
unserer Online-Bewerbung kannst du die Be-
werbung, bevor du sie absendest, direkt per
Mail an deine Eltern/Lehrer zur Korrektur

das Motivationsschreiben ein zusétzliches senden. Quelle: yousty.ch
Dokument, das die Motivation fir den Beruf
nochmals hervorhebt. Bei Unklarheiten darf

gern bei der Firma nachgefragt werden.

Zu einer kompletten Bewerbung gehort:

- Titelblatt*

— Bewerbungsschreiben (zwingend jeder Fir-
ma anpassen)

— Lebenslauf

— Motivationsschreiben*

— Zeugnisse der Oberstufe

— Bewertungen der Schnupperlehren (nur be-
rufsbezogen)*

— Ergebnisse von Tests und Checks*

— Berufsbezogene Zusatzdokumente (z.B. ei-
gene Zeichnungen)*
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Eine saubere Bewerbung ist wichtig.
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